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Teilnehmer:
Buchhalterin, sowie Carola Scheidtmann als schulende Mitarbeiterin von Loco-Soft.

Zum Unternehmen:
Leapmotor und Opel Handler, 13 Loco-Soft Lizenzen im Einsatz, seit 2026 Loco-Soft Anwender.

Schulungsinhalt:

Buchhaltung

(Pr. 322, Pr. 324, Pr. 352, Pr. 361, Pr. 362, Pr. 391, Pr. 888)
FUnf Schulungstage je vier Stunden

Auf Wunsch, mehr Sicherheit bei Buchungsabldufen zu gewinnen und den Ubergang zu einer
halb- bzw. vollautomatischen Verarbeitung von Buchungen vorzubereiten, hat die Buchhalterin eine
Online-Schulung angefordert. Wegen des laufenden Tagesgeschafts wurde die Schulung auf meh-
rere Termine verteilt. Hauptthemen waren die Vermittlung der Grundlagen der Finanzbuchhaltung
(FIBU), die Kontenpflege der Fahrzeugbestande, Einsatzmoglichkeiten von Automatisierungsfunk-
tionen sowie die Auswertung der BWA.

Erster Schulungstag - Grundlagen FIBU / Anfangsbestande:

Zuerst gab es eine kompakte Einfuhrung in die Grundlagen der FIBU und die Anfangsbestande
wurden angelegt. AnschlielRend wurden die Zusammenhange zwischen Fahrzeug (Fzg.), Faktura
und Bestandsfuhrung besprochen, um die Prozessketten nachvollziehbar darzustellen. Fur die neu
angelegten Handlerfahrzeuge wurde eine Ubersichtsliste erstellt und erste Buchungshilfen bereit-
gestellt. Zudem wurde eine manuelle Kontrolle aller Fahrzeugeinbuchungen veranlasst und ein
schrittweiser Umstieg auf automatische Buchungen vorbereitet.

Zweiter Schulungstag - Bankbuchungen und Konten:

An diesem Schulungstag wurden die Bankbuchungen sowie die Programme 322, 324, 352, 361
und 391 umfassend bearbeitet. Die Buchhalterin zeigte deutliche Sicherheit in der Handhabung der
Bankbuchungen. Frau Scheidtmann erklarte die Steuerung des innergemeinschaftlichen EU-Ein-
kaufs (Car Lock) und prufte die Hinterlegungen in den Programmen 348, 344 und 311.

Dritter Schulungstag - Pr. 289 und Pr. 888

An diesem Schulungstag wurden die Berechtigungen fur das Ausziffern von Personenkonten ge-
pruft. Zudem erfolgte die Einflhrung in das Pr. 289 mit einer Klarung der Markierungen ,suspekt®
und ,vorlaufig®. Abschlieliend wurde Pr. 888 (Lohnbuchhaltung) behandelt.
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Vierter Schulungstag - Kontenabstimmung Pr. 352 und Fahrzeugkonten
An diesem Schulungstag lag der Schwerpunkt auf den Anfangswerten der Fahrzeugkonten sowie
auf den vorgenommenen Umbuchungen und Ausbuchungen zu Handlerfahrzeugen.

Funfter Schulungstag - BWA (Betriebswirtschaftliche Analyse)

Inhaltlich wurden zahlreiche Fragen zur BWA beantwortet und die Standard-Opel-BWA gesichtet;
Hierbei stellte Frau Scheidtmann fest, dass Bilanzkonten fehlen. Als Ergebnis plant die Buchhalte-
rin, ein eigenes BWA-Gerust auf Grundlage der alten Bilanz zu erstellen.

Fazit: Die Buchhalterin macht grofde Fortschritte: Bankbuchungen und die grundlegenden FIBU-Ab-
laufe laufen immer sicherer, und erste halbautomatisierte Buchungen sind bereits im Einsatz. Auch
Lohnbuchungen und Teilaufgaben bearbeitet sie zunehmend selbststandig. Die Schulugstage haben
sich gelohnt.



